
INTRODUCCIÓN A LA CONTABILIDAD

Conceptos básicos para entender su funcionamiento. Comprensión de los contenidos y
formas de ejecución de Balances, Cuenta de Resultados y Estado de Origen y Aplicación de
Fondos.

Duración 20 hs. en 4 semanas de 2 clases de 2,5 hs. c/una.

Temario:

UNIDAD 1. CONCEPTOS CONTABLES GENERALES

1. Contabilidad. Concepto. Objetivo básico. Importancia legal. Elementos de la información
contable: Activo, pasivo, patrimonio neto, ingresos, gastos, ganancias y pérdidas.
Conceptos y características.
2. La ecuación contable fundamental. Variaciones patrimoniales: Concepto y clasificación.
Transformación de datos en información contable. Documentación de respaldo. Partida
doble. Las cuentas: Clasificación y análisis. Planes y manuales de cuentas. Ejercicios.
3. Registros contables. Disposiciones legales sobre registros contables. Libro Diario. Libro
mayor. Libro Inventarios y Balances. Subdiarios y Mayores analíticos. Procesamiento
manual y electrónico.

UNIDAD 2. REGISTRACIÓN DE OPERACIONES Y HECHOS

1. Aporte inicial de los propietarios: En efectivo y en especie. Aumentos de capital.
Ejercicios
2. Compras y cuentas por pagar: mercaderías, bienes de uso, gastos. Devoluciones.
Anticipos a proveedores. Ejercicios
3. Ventas en efectivo y en cuenta corriente. Cuentas a cobrar. Devoluciones. Costo de
ventas. Ejercicios
4. Movimientos de fondos: Cobranzas y pagos. Intereses y descuentos de caja. Cuenta
corriente bancaria. Fondo fijo. Préstamos. Descuento de documentos. Ejercicios

UNIDAD 3. CULMINACIÓN DE PROCESO CONTABLE

1. Balance de saldos. Concepto. Objetivos. Periodicidad. Ejercicios.
2. Tareas de cierre de ejercicio: Amortizaciones, arqueo de caja, inventario de mercaderías.
Ejercicios.
3. Balance general. Concepto. Asientos de cierre y apertura.


